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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	
İlgili birimden/kurumdan görevlendirme teklifi yapılır.



Görevlendirilmesi teklif edilen kişinin görev yaptığı birimden uygunluk yazısı istenir.




Evet
Uygun mu?
Hayır

Birimine/kurumuna uygun görülmediğine dair yazı yazılır.


Birimine/kurumuna uygun görüldüğüne dair yazı yazılır.



Görevlendirme yazısı kişinin özlük dosyasında arşivlenmek üzere saklanır.
	*İlgili Birim
	*2547 sayılı Kanun'un 40/a ve 40/d maddesi uyarınca

*Teklif Yazısı

	
	*İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı,
*İlgili Birim
	*Görevlendirme Yazısı

	
	*İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı
	*Görevlendirme Yazısı


	İŞ AKIŞININ AMACI
	2547 sayılı kanunun 40 maddesi uyarınca görevlendirilmelerin yapılmasını açıklamak.

	KAPSAMI
	Toros Üniversitesindeki tüm Akademik birimleri kapsar.

	GİRDİLER
	Teklif Yazısı 
	ÇIKTILAR
	Görevlendirme Yazısı 

	KONTROL KRİTERLERİ
	2547 Sayılı YÖK kanunu 

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	İnsan Kaynakları Daire Başkanı 
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