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Revizyon Takip Tablosu

	REVİZYON NO
	TARİH
	AÇIKLAMA

	00
	
	İlk Yayın.


AMAÇ
Bu talimatın amacı Toros Üniversitesinde çalışan personelin maaş icra işlemlerin nasıl gerçekleştiğini açıklamaktır.
SORUMLULAR
Genel Muhasebe Birim Sorumlusu,
Serbest Muhasebeci Mali Müşavir,
Mali İşler Müdürü
DOKÜMANLAR
---
YÖNTEM
1. İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı Üst yazı ile ile Mali İşler Şube Müdürlüğüne personelin maaş icrası için borç tutarı ve bilgileri bildirilir.

2. İlgili çalışanın hak ettiği ay maaşında ¼ oranında ücret kesintisi uygulanır.
3. Kesinti uygulanan tutar icra dairesi hesabına personel adına aktarım için mütevelli heyet başkanlığına ödemesi için talimat imzalatılır.

4. Ödeme talimatın bankaya gönderilmesi, icra dairesi hesabına aktarımı ile işlem son bulur.
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