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	MEZUNİYET İŞLERİ BİRİM SORUMLUSU
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



· Akademik birimlerce mezuniyete hak kazanan öğrencilerin durumlarını inceler.

· Mezuniyete hak kazanan öğrencilerin akademik birimlerce Öğrenci Bilgi Sistemine girilen mezuniyet kararlarını onaylar.

· Mezuniyetinde sorun olan öğrencilerin durumlarının tekrar incelenmesi için akademik birimleri uyarır.

· Mezun öğrencilere Geçici Mezuniyet belgesi veya Diploma hazırlar.

· Hazırlanan diplomaların imza aşamalarını gerçekleştirir.

· Sağlıkla ilgili bölümlerden mezun olanların diplomaları tescil için Sağlık Müdürlüğüne gönderir.

· İmza işlemleri biten diplomaların soğuk mühür, hologram işlemlerini yapar.

· İlişik kesme işlemlerini tamamlayan mezunlara diplomalarının teslimini yaparak, Diploma kütük defterine işler.

· Talep edenlere diploma eki düzeler.

· Diplomasını kaybedenlere ikinci nüsha diploma hazırlar.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

· 657 Sayılı Kanundaki niteliklere sahip olmak.
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