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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: BAP Şube Müdürü, Genel Sekreter, Rektör’e bağlı çalışır.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Bilimsel Araştırma Projelerinin ilgili kanun, yönetmelik ve esaslar uyarınca proje başvurularının alınıp komisyona sunulması ve sekretaryanın yürütülmesi,

· Bilimsel Araştırma Projelerinin değerlendirilme aşamasında takibinin yapılması,

· Bilimsel Araştırma Projelerinin kabulü ve sözleşme imzalanması ile ilgili işlemlerin yapılması,

· Ara raporların alınıp komisyon üyelerine gönderilmesi,

· Durdurma, yürürlükten kaldırma, iptal ve yaptırımların takibinin yapılması,

· Sonuç raporunun alınıp komisyon üyelerine gönderilmesi,

· Sözleşme imzalanan projelerinin ödenek kayıtlarının yapılması,

· Amirlerince verilecek benzer nitelikteki görevleri yerine getirmek,

· Görevlerinden dolayı BAP Şube Müdürü, Genel Sekretere ve Rektöre karşı sorumludur.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· En az ön lisans mezunu olmak.
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