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· Uhdesinde bulunan, Yatay geçiş, Yabancı Uyruklu öğrenci, Disiplin işlemleri ve Mezuniyet İşlerini kendisine bağlı personel ile kanunlar, Yönetmelikler, Yönergeler ve Talimatlar çerçevesinde yerine getirmek için önlemler alır, planlamalar yaparak yerine getirir. 
· Üst yönetim ve Daire Başkanının vereceği diğer görevleri de yerine getirir.
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