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· Açılması planlanan dersler ve kredi başına alınacak ücretler web sayfasında ilan eder.

· Ders ön kayıtları yapıldıktan sonra her derse kaç öğrenci kaydı olduğunu tespit eder.

· Gerekli çoğunluğu sağlayan dersler açılır, diğerleri kapatılır.

· Yaz dönemi sonunda üniversite dışından gelerek ders alan öğrencilerin dersleri ve notları Üniversitelerine bildirir.
· Bizim öğrencimiz olup, başka üniversitelerden ders alan öğrencilerin üniversitemize bildirilen ders ve notları ilgili akademik birimlere yazılı olarak bildirir.
· Yaz okulu ile ilgili akademik birimlerin aldığı kararları sistem üzerinden onaylar.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

· 657 Sayılı Kanundaki niteliklere sahip olmak.
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