TOROS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

AMAC

Madde 1- Bu yénergenin amaci, Toros Universitesi Meslek Yiiksekokulu 8§rencilerinin staj basvuru
kosullari ve esaslariile 6grencilerin staj sirasinda uyacaklari kurallar ve staj sonrasi yerine getirmesi
gereken gorevleri tanimlamaktir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yénerge, Toros Universitesi Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yurtici ve yurtdisindaki
kurumlarda yapacaklari stajlarla ilgili faaliyetlerinin dederlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

DAYANAK
Madde 3- Bu YoOnetmelik 2547 sayili Kanun Ek-24 (inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
TANIMLAR

Madde 4 - Bu YOnergede gegen;

a) Yiksekokul: Toros Universitesi Meslek Yiiksekokulu,

b) Yiksekokul Kurulu: Meslek Yiksekokulu Kurulu'nu,

c) Yiksekokul Yonetim Kurulu: Meslek Yiksekokulu Yonetim Kurulu'nu,

d) Program: Meslek Yiksekokulu Programlarini,

e) Program Kurulu: Meslek Yiksekokulu Programlarinin Program Kurullarini,

f) Yiksek Okul Staj Komisyonu: Meslek Yiksekokulu Staj Komisyonunu,

g) Program Staj Komisyonu: Her bir programin kendi Staj Komisyonunu ifade eder.

STAJ KOMISYONLARI

Madde 5- a) Meslek Yiksekokulunun her bir programinda, Program baskaninin dnerisi ve Program
Kurulu'nun onayi ile tg 6gretim Uyesi/elemanindan olusan Program Staj Komisyonu olusturulur.
Eleman yetersizliginde, Program Baskani tarafindan staj islemleri ytratilir. Staj 6ncesi ve staj sonrasi
uygulamalarla ilgili islemler Program Staj Komisyonunca hazirlanir ve takip edilir.

b) Programlarin staj uygulamalarinda koordinasyonun saglanmasi agisindan, ayrica Meslek
Yiiksekokulu Staj Komisyonu olusturulur. Bu komisyon, Meslek Yiiksekokulu Midurid tarafindan
go6revlendirilecek bir Program Baskani baskanhdinda, programlarin staj komisyonu lyesi birer 6gretim
elemanindan olusur.

STAJ KOMISYONLARININ GOREVLERiI

Madde 6- Yiiksekokul Staj Komisyonunun gorevleri:

a) Staj, egitim ve uygulama calismalarinin ylratilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esaslari
dizenlemek,

b) Meslek Yuksekokulu bitlin 6grencilerinin bu Yéonerge hikimleri dogrultusunda program staj
komisyonlari arasinda koordinasyon saglamak,

c) Stajda kullanilacak evraklari hazirlamak,

d) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak.



Madde 7-Program Staj Komisyonunun gorevleri:

a) Program staj ilkelerini ve kapsamini, staj defteri ve staj raporu yazim esaslarini ve staj dederlendirme
usullerini hazirlayarak Program Kurulunun onayina sunmak,

b) Staj yapmak Uzere basvurmus 6grencinin durumunu, program staj ilkeleri agisindan dederlendirerek
staj yapma hakkinin olup olmadigini karara baglamak,

c) Staj yapma hakki olan 6grencilerden staj yerini kendi bulanlarin énerdikleri is yerinin, staj icin uygun
olup olmadigini karara baglamak,

d) Staj yeri kabul edilen 6grenciler igin iki adet Kurum Staj Dederlendirme Formunu hazir etmek,

e) Staj yapmasi kabul edilen 6grencilerin staj defter ve staj raporlarinin hazirlanmasinda yol géstermek,
g) Stajini tamamlamis 6grencilerin stajlarini yénergeye goére dederlendirmek ve sonuglarin Meslek
Yiksekokulu Mudurligine sunulmasi igin Program Baskanligina teslim etmek.

STAJ iLE iLGiLI DUZENLEMELER

Madde 8- Program tarafindan staj yeri belirlenen 6grenci, zorunlu ve kabul edilebilir bir mazereti
olmadikca kendisine saglanan staj yerine giderek stajini yapmakla ytikiumltdar. Staj yerine gitmeyen
6grenciye ertesi yillarda program tarafindan staj yeri saglanip saglanmayacadi staj komisyonunun
yetkisindedir.

Madde 9- Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ¢ glinden fazla devam edemeyen ya
da bir kazaya udgrayan stajyerin staji kesilerek, durum Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama
Baskanhdi'na yaziyla bildirilir. Meslek YUksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Baskanlidi, durumu ailesine
bildirmekle ylukumlidir. Stajyerin mazereti kadar glin staj sliresine eklenir, ancak bu siire toplam
slrenin yarisini gegemez.

Madde 10- Meslek Yuksekokulu 6drencileri yapmak zorunda olduklari staj, egitim ve uygulama
calismalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci
yurtdisi kabul belgesini ilgili Meslek Yiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama kuruluna verir. Bu ilgili
yuksekokulun Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca dederlendirir ve yurt disinda staj yapilip
yapilmamasina karar verilir. Yurt disinda stajini tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili meslek
yuksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verirler, uygun goérulenler kurul tarafindan onaylanir.

STAJ PROGRAMI VE UYGULANMASI

Madde 11- Stajlarin yapilma sartlari ve staj sireleri, ilgili program kurullarinca karara baglanip, Meslek
Yiksekokulu Muaduarligine 6nerilir ve Program Staj Komisyonu tarafindan uygulanir.

Madde 12- Staj yapacak 6grenciler, Bahar Yariyili ders kayitlari sirasinda belirlenen (Yonergede
belirlenen bazi programlarda donemigi staj yapacak 6drenciler icin donemin baslamasindan en geg bir ay
dncesinden itibaren) siireler icerisinde programlarina yazili olarak basvururlar. Ogrencilerin bu talepleri
Program Staj Komisyonunca incelenir. Staj yapmasi uygun gorllen 6grenciler icin Staj Dosyasi ve Kurum
Staj Dederlendirme Formu (iki adet) hazirlanarak 6grencilerin isim listesi ile birlikte Meslek Yiksekokulu
Muadurligune iletilir. Staj evraki Meslek Yiksekokulu Madurliglince onaylandiktan sonra bélime geri
gonderilir. Program Staj Komisyonunca 6drenciye bir staj dosyasi hazirlanir ve 6grenci staj dosyasini
programdan imza karsilidi teslim alir. Bir 6grencinin staj dosyasinda, staj raporu, taahhitname, sigortali
ise giris bildirgesi, 6grencinin kurum staj dedgerlendirme formu (iki adet) ile staj basvuru formu (EK 1)
bulunur.



Staj donemi ve siiresi

Madde 13- a) Staj uygulamasi ikinci yariyilin sonundan itibaren yapilabilir.

b) Meslek Yuksekokulu programlarinda staj donemi genel olarak yaz déneminde olmasina ragmen, bazi
programlar staj yapilacak isyerlerinin acik olup olmamasina bagl olarak editim-6gretim dénemi iginde de
staj yapabilirler; yine bazi programlarin yapisi geredi, staj hem yaz hem dénem iginde de yapilabilir. Staj
zamani ve sliresi ayrica her programin ders programi iginde belirtilir ve Meslek Yiksekokulu Yonetim
Kurulu tarafindan onaylandigi dénem iginde yurataltr.

c) Staj slresi, staj dénemi yaz dénemi olan programlar igin 30 isglinudir. Egitim-6gretim dénemi iginde
staj yapacaklar, her yariyil icinde haftada en az iki yarim giin staj yapmak durumundadir.

Madde 14- Daha 6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim gorirken 6grencilerin basarmis
olduklari staj/stajlar nedeniyle programdaki staj/stajlardan muaf olma yolundaki basvurular, Program
Staj Komisyonunca degerlendirilir. Program Staj Komisyonu ve Program Baskanhgdinin uygun gérmesi
halinde, staj muafiyeti Meslek Yuksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunda goérusullerek karara
badglanir.

Madde 15 a. Odrenci, staj yaptigi kurumun, is icinde ve disinda uyguladigi disiplin ve emniyet
kurallarina uymakla yikimlidir. Odrencinin isyerinde galisma diize nini veya kurallarini bozmasi veya
isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istedi ile staj sonlandirilarak gegersiz sayilir.
Stajyerin isyerine verdigi zarardan sadece stajyer sorumludur. Disipline aykiri hareketlerinden dolay!,
kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarini tamamlamis olmalarina karsin isyerinden
"Yetersiz/Basarisiz" olarak dederlendirilen 6grencilerin stajlari gecersiz sayilir. Herhangi bir nedenle
stajin tekrarlanmasi durumunda kalan 6grenci sigorta isleminden kendisi sorumludur.

b. Ogrenci, staj yapti§i kurumda stajini tamamlamaya engel olacak bir sorunla karsilastiginda program
baskanina bilgi verir ve program baskanligi bu konu hakkinda geredini yapmak tzere girisimde bulunur.

Madde 16- Staj bitiminde ilgili kurum, bélime verilecek olan Kurum Staj Dederlendirme Formunun bir
nishasini kapali zarf igerisinde ve adzi muhirli olarak posta ile veya elden Program Baskanlidina iletir,
diger nlUsha staj yapilan kurumca saklanir.

Madde 17- Odrenci, kurallara uygun olarak hazirlamis oldugu Staj Raporunu ilgili Programin
Baskanligina belirlenen siresi iginde teslim etmek zorundadir. Staji basarili olup, staj raporu yazim
ilkelerine uygun olmayan 6grencilerden staj raporlarini iki hafta igerisinde dizeltip, tekrar teslim etmeleri
istenir.

STAIJDA BASARI VE BASARISIZLIK

Madde 18-Meslek Yiksekokulu 6grencilerinin yaptigi stajin uygunlugu ve basarisi Program Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek, basarisi onaylanmak Ulizere Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'na sunulur. Stajini bitiren 6grenci staj siresince yapmis oldugu is ve islemlerle ilgili
dosyasini en geg staj bitimini takip eden ilk ders kayit dénemi icerisinde, stajini donem iginde yapanlar
ise staj bitiminden en geg 15 glin iginde incelenmek ve dederlendirmek tzere kendi Program Staj
Komisyonu Baskanligina bir dilekce ekinde teslim eder. Siresi icerisinde staj dosyasini teslim etmeyen
o6grenci stajini yapmamis saylilir. Program Staj Kurulu, mevcut staj raporu ile isverenden gelen
dederlendirme formunu dikkate alarak bir dederlendirme yapar. Dosya lUzerinde gerekiyorsa diizeltmeler
yaptirabilir. Dosya sekil ve icerik yoniunden yeterli bulunursa 6drencinin staji kabul edilebilecegi gibi,
gerekli gorulurse ilgili 6grenciye bir milakat veya uygulama yaptirilabilir. Staj sliresi sonucunda basarisiz
olan veya stajina ara veren veya ara vermek zorunda olan 6dgrencilere, yasal 6grenimi siresi igerisinde iki
hak daha verilir.

Madde 19- Staj 3 kredilik (AKTS 5) bir calisma olup, staj sonuglari 6grenci dosyasina islenir. Staj
Raporlari ve Kurum Dederlendirme Formu Program arsivinde saklanir.

Madde 20- Bu Yonergede yer almayan hususlarda, staj komisyonunun dnerisi ile Meslek Yiksekokulu
Yonetim Kurulunca alinan kararlar uygulanir.

Madde 21- Stajyer tarafindan hazirlanacak Staj Raporu asagidaki bicime ve igerige uygun olarak
dizenlenir.



STAJ RAPORUNUN BICiMi ve ICERIGI

Giris

Kurulus Hakkinda Bilgiler (Kurulusun adi, yeri, calisma alani, tarihgesi vb)
Kurumda glnlik yapilan galismalar

Stajyerin yaptigi isler

Stajyerin, aldidi egitim gercevesinde, kurumu dederlendirmesi,
Staj yaptigr kurum hakkindaki énerileri

Madde 22- Kurumdaki yetkili kisi tarafindan doldurulacak Kurum Staj Degerlendirme Formu Ek 2'de

verildigi gibidir.

Ek-1: Staj basvuru yazisi

Toros Universitesi Meslek Yiiksekokulu Midirligi'ne,

.......................... Programinizin
staj yapmak istiyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

(Ogrencinin Adi Soyadi ve imzasi)

Ogrenci No
Adres
Telefon

Uygundur/Uygun Degildir
Ogrencinin Danismani
Adi, Soyadi, imza

(Tarih)

Doéneminde



EK 2: Kurulus Degerlendirme Formu

TOROS UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULU
KURULUS STAJYER DEGERLENDIRME FORMU

Kurulusun Adi
Kurulusun Calisma Alani
Kurulusun Adresi
Stajyerin Adi Soyadi
Stajyerin Programinin Adi
Stajyerin Degerlendirilmesi
Devamsizhik (giin olarak)

Stajyerin kisisel 6zellikleri |(Cok olumsuz) (Cok olumlu)
a) Sorumluluk bilinci 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
b) Kisilerarasi iliskileri 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
c) Durustlik durumu
Stajyerin mesleki durumu |(Cok disuk) (Cok yuksek)
a) Meslegine ilgi duzeyi 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
b) Verilen gorevleri 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

yapabilme dlizeyi
c) Mesleginde ileride
basarili olma dizeyi

(Cok dusuk) (Cok yuksek)
Stajyerin Genel Olarak 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Meslegindeki Yeterlik
Diizeyi
Genel olarak staj basari diizeyi t Basarisiz tOrta t Basarili
Kurulus Onayi Stajyeri Dederlendiren Yetkili

(Gérevi, Adi-Soyadi, imzasi, Kurum Miihrii)

(Degerlendirme Tarihi)



Ek 3: Sigortal ise Giris Bildirgesi



Ek 4: Taahhitname
TAAHHUTNAME

.......................................... Bolum Baskanlidina,

20... - 20... yih yaz déneminde zorunlu yaz stajimi ... / .../ 20... - ... /... / 20...
tariNleri @rasIiNd@, voeiei i e e e e e adresinde
DUIUNAN. e e e e e adh kurumda yapacadim.

Staja basladigim tarihi izleyen ilk 3 (Gg) gin iginde staj yaptidim kurum tarafindan, staja basladigimi
g6steren bir yazinin Bolum Baskanhdi'na gonderilmesi suretiyle, bélimiin bilgilendirilmesini
sadlayacadim. Staja basladigimi bildirdikten sonra, staj sliresince staj yerinden ayrilmayacagim, zorunlu
nedenlerle (hastalik vs.) ayrilmam durumunda ise ayni gin bdlime bildirecegim.

Staja basladigimda ve stajim herhangi bir nedenle yarim kaldiginda bdlimu bilgilendirmedigim ve/veya
staja basladiktan sonra Universite'nin bilgisi olmaksizin staj yerinden ayrildigim takdirde staijla ilgili tim
islemlerin iptal edilecedini kabul ettigimi taahhit ederim.

Ogrencinin;
Adi-Soyadi
imza

Sabit Telefon
Cep Telefonu



