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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Genel Sekretere bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Kanunlar, Yönetmelikler, Yönergeler çerçevesinde kendisine verilen yetkileri kullanarak, Dairenin iş ve işleyişini koordine ederek, sevk ve idaresini düzenler, 

· Akademik Kadro ihtiyaçları çerçevesinde, iş ve işlemlerin zamanında ve düzenli bir şekilde yapılması için personeli yönlendirir. 

· Rektörlük makamının ve üst yönetimin talimatlarını Kanunlar, Yönetmelikler ve Yönergeler ile Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı talimatları çerçevesinde yerine getirir. 

· Üniversitedeki diğer paydaşları ile koordineli bir çalışmayı sağlamak için önlemler alarak görevini yerine getirir.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:    

· 2547 sayılı kanundaki gerekli nitelikler.
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