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	LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ

MÜDÜR



ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Enstitü Müdürlüğüne bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Enstitü Kurulu toplantılarına katılarak Ana bilim dalını temsil etmek,
· Ana bilim dalının eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerinin düzenli yürütülmesini sağlamak ve aksaklıkları önlemek için gerekli önlemleri almak,
· Üniversitemiz Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği çerçevesinde, ana bilim dalı lisansüstü programlarına alınacak öğrencilerin kontenjan, kabul koşulları ile değerlendirme jüri önerilerini Enstitüye bildirilmek, değerlendirmeleri yapmak ve sonuçlarını süresi içerisinde Enstitüye bildirmek,
· Enstitü ile ilgili koordinasyonu sağlamak,
· Ana bilim dalının ders dağılımını öğretim üyeleri arasında dengeli bir şekilde yapılmasını sağlamak,
· Yeni açılacak ve dönemde okutulacak dersleri ana bilim dalı kurulunda görüşerek Enstitüye teklif etmek, 
· Danışman atamalarını, danışman değişikliklerini ana bilim dalı kurulunda görüşerek Enstitüye teklif etmek,
· Enstitüden ve diğer kurumlardan gelen duyuru ve yazıları cevaplandırmak,
· Doktora yeterlik sınavlarının planlamasını yapmak ve sınavların kayıt altına alınmasını sağlamak,
· Ana bilim dalında görevli öğretim elemanlarının görevlerini yapmalarını izlemek ve denetlemek,
· Tez savunma jüri önerilerini bildirilmek, 
· Enstitüden gelen kararları duyurmak ve süresi içerisinde gereğini yapmak,
· Tez İzleme Komitesi, tez savunma sınavı, seminer ve dönem projesi sunum tutanaklarını Enstitüye göndermek,
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:    

· 2547 Sayılı Kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak.
