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	İlk Yayın.


AMAÇ
Bu talimat, Toros Üniversitesi kasa durumların günlük cari takibi sonrası raporlamanın nasıl yürütüldüğüne yönelik işlemleri belirler.
SORUMLULAR
Tahakkuk ve Tahsilat Birim Sorumlusu,

Mali İşler Müdür Yardımcısı,

Mali İşler Müdürü
DOKÜMANLAR
Günlük Kasa Hareket Raporu
YÖNTEM
1. Taahhüt ve tahsilat servis sorumlusu nakit geldiğinde tahsilat makbuzunu keser.
2. Kasadan nakit ödenmesi gereken miktarlar için tediye makbuzu keser.

3. Gün sonunda (T.Ü. G.K.H.R) kasa giriş çıkışları yazar

4. Kasa sayımını yapar.

5. T.Ü. GKHR.’nu müdüre onaylatır.

6. Kasa sayım tablosu ile T.Ü.GKHR’ün müdür yardımcısına vererek 1. Kontrolü yaptırır.

7. T.Ü- GKHR’unu ve kasa sayım tablosunu müdüre onaylatır. 
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