TOROS UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI PRATIK CALISMA VE STAJ YONERGESI
(Kabulii: 07/11/2012 tarih ve 10/5 sayu Senato Karart)

Amac ve Kapsam

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Toros Universitesi, Giizel Sanatlar Fakiiltesi Lisans 6grencilerinin
Staj ve Pratik Calisma Esaslarimin diizenlenmesinde uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektedir.

Bu yonerge Toros Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve sinav Yonetmeliginin 14/4
tincii ve 38/a maddeleri uyarinca hazirlanmustir.

Madde 2- Pratik Caligma ve Stajlarla ilgili tim uygulamalar bu yonergede belirtilen hiikiimler
dogrultusunda yiiriitiiliir.

Tammlar

Madde 3-

a) Staj: Fakiiltemiz 6grencilerinin, mezun olabilmek, deneyim kazanmak, 6gretim programina uygun
bir is kolunda uygulama yeteneklerini gelistirmek i¢in Staj Yonergesi hiikiimleri uyarinca yapmalari1 gereken
caligsmadir.

b) Pratik Calisma: Fakiilte icinde, 0gretim programinin devami niteliginde ve staj yapilmayan
alanlarda staja es sayilmak kaydiyla, bir 6gretim elemaninin denetiminde yapilan bir uygulama ¢alismasidir.

Madde 4- Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagli sanat bilim dallarinda siirdiiriilen egitim ve 6gretimin
Ozelliklerine gore yapilacak Staj ve/veya Pratik Caligmalarin siire ve niteliklerini ilgili Boliim Kurulu 6nerisi
iizerine Fakiilte Kurulu kararlastirir.

Staj Siiresi

Madde 5- Yaptirilacak Pratik ve/veya Staj siireleri 240 saatten az, 720 saatten ¢ok olamaz.
Olaganiistii hallerde toplam Pratik Calisma ve/veya Staj siireleri ve uygulama kosullar1 Fakiilte Pratik Calisma
ve Staj Komisyonunun gerekgeli 6nerileri tizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu

Madde 6- Fakiilte 6grencilerinin pratik ve/veya staj uygulamalari, bu yonerge ile boliim bagkanliklar
tarafindan hazirlanarak Fakiilte Kurulu tarafindan onaylanan boliim pratik ¢alisma ve/veya staj uygulama
esaslar1 ve Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 uyarinca Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu tarafindan
diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir. Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu tarafindan gorevlendirilen bir
bagkan ile her bolim igin bolim bagkani tarafindan gorevlendirilen birer {iyeden olusur. Fakiilte Staj
Komisyonunun kararlar1 yazilir ve {iyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve saklanir.

Boliim Pratik Calisma ve Staj Komisyonlar:

Madde 7- Boliim diizeyinde, dgrencilerin pratik calisma ve/veya stajlari, bu yonerge, bolim Staj
Uygulama Esaslari, fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karalari uyarinca
Boliim Pratik Caligma ve Staj Komisyonlari tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir.

Her boliimde Boliim Pratik Calisma ve Staj Komisyonu, toplam 3 iiyeden az olmamak iizere Bolim
Bagkani tarafindan Fakiilte Staj Komisyonu iiyesinin baskanliginda, Boliim Bagkani tarafindan Fakiilte Staj
Komisyonu iiyesi ile ayn1 zamanda atanan yeterli sayida iiyeden olusgur.

Boliim Pratik Calisma ve Staj Komisyonunun gorev siiresi 3 yildir. Boliim Pratik Calisma ve Staj
Komisyonlarinin kararlari kurul karar defterine yazilir ve iiyeler tarafindan imzalanir.

Staj Zamam

Madde 8- Fakiilte disinda yapilan stajlar bahar yariyili sonu ile bir sonraki 6gretim y1li giiz yartyilinin
baslangici arasindaki siire i¢inde yapilir. Ancak derslere devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, ilgili Béliim
Staj ve Pratik Calisma Komisyonunun 6nerileri ve_Fakiilte Staj Komisyonunun onayi ile yariyil siireleri

icinde de staj yapabilirler.



Pratik Calismalar, her ders yil1 baslangicinin ilk dort haftasi iginde (Bu yonergenin 6. Maddesinde 6ngoriilen
usullere gore saptanan uygulama esaslar1 dogrultusunda) belirlenir ve sinav donemleri diginda tiim yil
boyunca uygulanabilir.

Staj Yapilacak Is Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 9- Her 6gretim yilinda Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu tarafindan o 6gretim yilinin
giiz ve bahar yariyih sonundan once saglanabilen igyerleri Boliim Staj Komisyonlarina bildirilir. Bolim
Pratik Calisma ve Staj Komisyonlar1 saglanmig olan igyerlerini yariyil sonundan 15 giin dnce ilgili 6grencilere
duyurur. Ancak, staj i¢in saglanabilen igyeri sayisinin yeterli olmamasi halinde dgrenciler, ilgili boliim pratik
caligsma ve staj komisyonunun onayz ile, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek ve isyeri yetkililerince
staj yapmak tlizere kabul edileceklerini belgelemek sureti ile kendi bulacaklari igsyerlerinde de staj yapabilirler.
Ogrenciler, ilgili boliim staj komisyonlarimin &nerileri ve Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonunun onay1
ile Boliimlerde yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projeleri gercevesinde boliim i¢i ve boliim digi
isyerinde de staj yapabilirler. Boyle igyerlerinde staj yapacak &grencilerin secimine esas olacak hususlar
boliim staj uygulama esaslarinda belirtilir.

Pratik Calisma ve Stajlarin Yonetimi

Madde 10- Bir igyerinde staj yapan dgrenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu denetleyen

kisi o 6grencinin staj yoneticisidir. Her 6grenci stajin1 bu yonerge, ilgili boliim staj uygulama esaslari, Fakiilte
staj komisyonu kararlari, Fakiilte yonetim Kurulu Kararlar1 ve igyerindeki staj yoneticisinin direktiflerine
uygun olarak yapmak zorundadir.
Fakiilte i¢inde ve disindaki pratik c¢aligmalar o caligmay1 yiiriitmekle gorevlendirilen 6gretim elemaninin
gbzetim ve denetiminde yapilir. Her 6grenci pratik calismasini bu yonerge, ilgili Boliim Pratik Calisma
Uygulama Esaslari, Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu kararlari, Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 ve
Pratik Caligma Yritiiciisliniin direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

Pratik Calisma ve Stajlarin Yiiriitiillmesi

Madde 11-

a) Staj yapacak 6grenciler “Staj Bagvuru Formu” ndan iki niisha doldurarak iki fotograf ile birlikte
bolim baskanligina bagvururlar.

b) Bo6liim Staj Komisyonu, basvurular1 degerlendirerek staja gonderilecek 6grencilerin staj defterlerini
hazirlar. Staj Bagvuru Formu’nun niishalarim ve “Staj Defteri”ni onaylayarak ve ilgili kurulusa gonderilmek
iizere Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu Baskanligina iletir.

¢) Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu Bagkanligi, onayladigi Staj Basvuru Formunu Staj
Uygulama Esaslarini igeren bir kapak yazisi ile birlikte Dekanlik kanaliyla ilgili is yerine postalar. Staja
gidecek dgrencilere onaylanan miihiirlii ve fotografli “Staj Defteri”ni verir. Zorunlu durumlarda 6grenciler staj
belgelerini yanlarinda goétiirebilirler. Staj formunun bir niishast denetlemeler icin Staj Komisyonu
Bagkanliginda muhafaza edilir.

d) Staj bitiminde, 6zel veya resmi kuruluslardan Dekanliga posta ile veya miihiirli zarfla elden gelen
staj bagvuru formu ve staj defterleri komisyonda saklanan staj formu ikinci niishasiyla birlikte incelenmek ve
degerlendirilmek tizere ilgili Bolim Staj Komisyonu Bagkanligina fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu
Baskanliginca havale edilir.

e) Bolim Pratik Caligma ve Staj komisyonu kendisine iletilen “Staj Formu” ve “Staj Defteri”ni
inceler, sonuglari staj formunun ilgili boliimiine igler. Staj formunun bir niishasin1 komisyon baskanligina
gonderir.

f) Staj degerlendirme formlarinin birer niishasi Fakiilte Staj Komisyonu Bagkanligina gonderilir.
Fakiilte Staj Komisyonu her yariyil basinda ve sonunda yapacagi toplantilarda boliim staj komisyonlarindan
gelen “Staj Degerlendirme Formlari”ni karara baglar. Formlar islenmek ve Ogrenci dosyalarina konulmak
lizere 6grenci islerine havale edilir.



g) Boliim Pratik Calisma ve Staj Komisyonlari, Fakiilte kurulunca onaylanan pratik ¢alisma esaslari
dogrultusunda hazirlanan pratik calisma programlarimi her yariyil basinda ilan eder. Bu ilanlarda Pratik
Calismanin kapsami, program, toplam siiresi ve ¢alismay1 yiiriitecek sorumlu 6gretim elemani belirtilir.

h) Ogrenciler, katilmak istedikleri pratik ¢aliyma programina iki adet “Pratik Calisma Formu”
doldurarak bagvururlar.

1) Boliim Pratik Calisma ve Staj Komisyonu, bagvurulari degerlendirir ve formlardan birini ¢aligsmay1
yiirlitecek 6gretim elemanina iletir.

i) Ogretim elemanlari, ¢alismanin bitiminde dolduracaklar1 pratik calisma formlarini en geg bir hafta
icinde Boliim Pratik Calisma ve Staj Komisyonuna iletir.

j) Bolim Pratik Calisma ve Staj Komisyonu her yariyil sonunda ogrencilerin pratik ¢alisma
sonuclarin1 gdsterir “Pratik Calisma Degerlendirme Formlari”n1 Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu
Bagkanligina gonderir.

k) Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonu her yariyil basinda ve sonunda yapacagi toplantilarda
boliim staj komisyonlarindan gelen “Pratik Calisma Degerlendirme Formlari”mi karara baglar ve formlari
islenerek 6grenci dosyalarina konulmak iizere 6grenci islerine gonderir.

Ogrenci Sorumlulugu

Madde 12- Pratik Calisma ve staj yapan her Ogrenci calistigi is yerinin ¢alisma ve giivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag¢ ve gerecleri
0zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

Bu yiikiimliiliikkleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan
bir 6grenci hakkinda Disiplin Yénetmeligi Uyarinca islem yapilir.

Denetim

Madde 13- Ogrencilerin pratik ¢alisma ve staj uygulamalar1 gerektiginde boliim pratik calisma ve staj
komisyonu tiyeleri ve/veya ilgili boliim baskanlar tarafindan gérevlendirilecek 6gretim elemanlari tarafindan
caligmanin yuriitiildigi yerlerde incelenerek denetlenebilir.

Bu denetlemeler sirasinda calismalar1 yetersiz goriilen 6grencilerin pratik calisma ve stajlart ilgili bolim
pratik calisma ve staj komisyonunun Onerisi ve Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonunun karariyla
kismen ya da tamamen gecersiz sayilir.

Yonergede Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi

Madde 14- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Fakiilte Pratik Calisma ve Staj Komisyonunun
oOnerisi lizerine ilgili kurul kararlar1 hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik:

Madde 15- Bu Yénerge, Toros Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu yonergeyi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani yiiritiir.



