TOROS UNIVERSITESI
IKTISADI IDARI VE SOSYAL BILIMLER FAKULTESI
STAJ YONERGESI
(Kabulii: 09/02/2013 tarih ve 3/8 sayth Senato Karari)
(Degisik: 28/09/2018 tarih ve 9/40 sayli Senato Karary)

AMAC

Madde 1- Bu Y&nergenin amaci, Toros Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Ogrencilerinin staj bagvuru kosullarini, staj sirasinda uyacaklar kurallar ve staj sonrasi yerine getirmeleri
gereken gorevleri, stajin uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar
diizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yonerge, Toros Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
miifredatinda staj bulunan béliimlerdeki 6grencilerin staj bagvuru kosullarini, staj sirasinda uyacaklari
kurallar1 ve staj sonrasi yerine getirmeleri gereken gorevleri, stajin uygulanmasina, denetlenmesine ve
degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK

Madde 3- Bu Yénerge, Toros Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin 14 {incli maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4 - Bu Yonergede gegen;

a) Fakiilte: Toros Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi'ni,

b) Fakiilte Kurulu: Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Fakiilte Kurulu'nu,

¢) Fakiilte Yonetim Kurulu: Iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Fakiilte Y&netim
Kurulu'nu,

d) Boliim: Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Boliimlerini,

e) Boliim Kurulu: iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Béliimlerinin Béliim Kurullarini,

f) Fakiilte Staj Komisyonu: Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Fakiilte Staj
Komisyonunu,

g) Ogrenci: Toros Universitesi Iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi 6grencilerini

ifade eder.

STAJIN AMACI

Madde 5- (1) Stajin amaci, Ogrencilerin, 6grenim gordiigii programla ilgili is alanlarini
tanimasini ve kurum/kuruluslardaki uygulamalar1 6grenmesini, egitim-6gretim yoluyla edindigi bilgi ve
becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.

FAKULTE STAJ KOMiSYONU

MADDE 6- (1) Fakiilte Staj Komisyonu: Boliimlerin staj uygulamalarinda koordinasyonun
saglanmas1 amaciyla, Dekan tarafindan gorevlendirilecek bir Dekan Yardimcisinin bagkanliginda,
Boliim Bagkanliklarinca onerilen ve Dekan tarafindan uygun goriilen her boliimden birer 6gretim
elemanindan olusur.

FAKULTE STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI

Madde 7- (1)Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir.

a) Staj caligmalarmin yiritiilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esas ve ilkeleri
diizenlemek,

b) Fakiiltenin biitiin 6grencilerinin bu Yo6nerge hiikiimleri dogrultusunda Bolim
Baskanliklaryla stajla ilgili koordinasyon saglamak,

¢) Stajda kullanilacak evraklari hazirlamak,

d) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak.

e) Fakiilte staj ilkelerini ve kapsamini, staj defteri ve staj raporu yazim esaslarini ve staj
degerlendirme usullerini hazirlayarak Fakiilte Kurulunun onayina sunmak,

e) Staj yapmak iizere basvurmus Ogrencinin durumunu, Fakiilte staj ilkeleri agisindan
degerlendirerek staj yapma hakkinin olup olmadigim belirlemek,

f) Staj yapma hakki olan 6grencilerden staj yerini kendi bulanlarin dnerdikleri i yerinin, staj
icin uygun olup olmadigini degerlendirmek,



g) Staj yeri kabul edilen 6grenciler i¢in iki adet Kurum Staj Degerlendirme Formunu hazir
etmek,

h) Staj yapmasi kabul edilen dgrencilerin staj defterinin hazirlanmasinda yol gostermek,

1) Stajim yurtdisinda yapmak isteyen 0grencilerin stajinin kabulii, staj dosyas1 ve dgrencinin
yabanci iilkeden getirecegi staj belgesi veya staj defteri ve staj raporunu incelemek,

j) Stajin1 tamamlamis 6grencilerin stajlarini bu Yonergeye gore degerlendirmek ve sonuglarini
OBS’ye girmek ve ilgili B6liim Bagkanlig1 ile Dekanliga bildirmek.

(2)Boliim Baskaninin Gorevleri sunlardir;

a) Bolim Baskani Staj Komisyonu icin bir dgretim elemanin1i Dekanliga 6nerir. Bolim
stajlarin degerlendirilmesi ile ilgili biitiin asamalarda boliimii temsilen gorev alir.

STAJLA ILGILI DUZENLEMELER

Madde 8- Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan staj yeri belirlenen 6grenci, zorunlu ve kabul
edilebilir bir mazereti olmadik¢a kendisine saglanan staj yerine giderek stajin1 yapmakla ytikiimliidiir.
Staj yerine gitmeyen Ogrenciye ertesi yillarda Fakdilte tarafindan staj yeri saglanip saglanmayacagi
Fakiilte Staj Komisyonunun yetkisindedir.

Madde 9- (1) Staj siiresi igerisinde hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda isyeri ve
Fakiilte Staj Komisyonunun onay1 ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan eksik giinler staj bitis
tarihini takip eden giinlerde tamamlanmak zorundadir.

(2) Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; “Yaz Doneminde” veya Giiz ve
Bahar Dénemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-6gretime devam ettigi siirece staj yapamaz. Ancak Yaz
Okulunda veya Giiz ve Bahar donemlerinde haftada en az {i¢ tam isgiinii dersi olmayan 6grenci, stajini
dersinin olmadig1 giinlerde Boliim Baskanliginin uygun goriisii ve Fakiilte Staj Komisyonunun karariyla
yapabilir. Fakiilte Staj Komisyonunca mazeretleri uygun goriilen 6grenciler her bir staj siiresi 10 giinden
az olmamak iizere en fazla iic dénem halinde de stajlarmni yapabilir. Ogrenci staji farkli zaman
dilimlerinde ayni is yerinde yapabilecegi gibi farkli zaman dilimlerinde farkli is yerlerinde de yapabilir.
Staj farkli yerlerde yapildig: taktirde, her ig yeri igin ayri staj defteri doldurulur ve her staj defteri i¢in
ayr1 degerlendirme yapilarak staj degerlendirme notu bu farkli degerlendirmelerin ortalamasi alinarak
belirlenir Ayni1 i§ yerinde farkli zamanlarda staj yapilmasi durumunda tek bir defter kullanilir. Bu
durumda staj degerlendirmesi tek staj defteri tizerinden yapilacaktir

Madde 10- Yabanci uyruklu dgrenciler stajlarini kendi tilkelerinde yapabilirler.

STAJ PROGRAMI, SURESI VE UYGULANMASI

Madde 11- (1) Stajlarin yapilma sartlari, ilgili boliim kurullarinca karara baglanip, Fakiilte
Dekanligina onerilir, Fakiilte Kurulu karari ile belirlenir ve Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
uygulanir.

(2) Boliimlerin staj siireleri, donemi ve staj defterinin yazim dili agagidaki sekilde uygulanir.

Boliim adi Staj siiresi | Staj donemi Staj Defteri-
(is giinii) Yazim Dili
Tktisat 20 4 {incii yartyil-sonundan Tiirkce
Uluslararasi Finans 20 itibaren 7 inci yartyil Tiirkge
Isletme 20 bagina kadar Tiirkce
Uluslararasi Ticaret ve Lojistik 20 Tirkge
Psikoloji 30 6 nc1 yariyil sonu Tirkge

(3) Yedinci yar1yil bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler, diger
derslere devam zorunluluklar1 da goz Oniine alinarak, Boliim Baskanligiin uygun goriisii ve Fakdilte
Staj Komisyonunun onayiyla donem iginde de staj yapabilirler.

Madde 12- Staj yapacak dgrenciler, Giiz Yariyilt ders kayitlart sirasinda staj dersine ders
kayitlarini yaparlar ve egitim-6gretim bitmeden en az 1 ay 6nce Staj Bagvuru ve Kabul Formunu (ii¢
niisha) (Ek-1) ve Taahhiitname (2 niisha) (Ek-2) formunu doldurarak béliimlerine yazili olarak
bagvururlar. Ogrencilerin bu talepleri Fakiilte Staj Komisyonunca incelenir. Staj yapmasi uygun goriilen
ogrenciler icin Staj Defteri (Ek-3) hazirlanarak 6grencilerin isim listesi ile birlikte yariyill sonuna
(derslerin sona ermesi) kadar Dekanliga iletilir. Staj evraki Dekanlikta onaylandiktan sonra Fakiilte Staj



Komisyonuna geri gonderilir. Fakiilte Staj Komisyonunca Ogrenciye bir staj dosyas1 hazirlanir ve
ogrenci staj dosyasini Fakiilteden imza karsiligi teslim alir. Bir 6grencinin staj dosyasinda, staj defteri,
Staj Bagvuru ve Kabul Formu, Taahhiithame, Staj Yapilan Kurum/Kurulusun Stajyer Ogrenciyi
Degerlendirme Formu (Ek-4) (iki niisha) bulunur.

Madde 13- Stajini1 tamamlamayan dgrenciler Uygulamali Egitim (intdrn) dersini alamazlar.

Madde 14- Daha 6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken dgrencilerin bagarmig
olduklan staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki basvurular, Fakiilte Staj
Komisyonu ve Boliim Baskanliginin uygun gormesi halinde, Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilerek
karara baglanir.

Madde 15- (1) Ogrenci, staj yaptigi kurumun, is iginde ve disinda uyguladigi disiplin ve emniyet
kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Ogrencinin isyerinde ¢alisma diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya
isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, igyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gecersiz sayilir.
Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarini
tamamlamis olmalaria karsin isyerinden "Yetersiz/Basarisiz" olarak degerlendirilen &grencilerin
stajlar1 gecersiz sayilir. Herhangi bir nedenle stajin tekrarlanmasi durumunda kalan 6grenci sigorta
isleminden kendisi sorumludur.

(2) Ogrenci, staj yaptig1 kurumda stajimi tamamlamaya engel olacak bir sorunla karsilastiginda
Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi verir ve Fakiilte Staj Komisyonuna bu konu hakkinda geregini yapmak
iizere girisimde bulunur.

Madde 16- Staj bitiminde ilgili kurum, Fakiilte Staj Komisyonuna verilecek olan Kurum Staj
Degerlendirme Formunu kapali zarf i¢erisinde ve agzi miihiirlii olarak posta ile veya elden Fakiilte Staj
Komisyonuna iletir. Diger niisha staj yapilan kurumca saklanir.

Madde 17- Ogrenci, kurallara uygun olarak hazirlamis oldugu Staj defterini egitim-dgretim
doneminin baslamasindan en ge¢ 1 ay sonrasina kadar ilgili boliim sekreterligine teslim etmek
zorundadir. Staj1 basarili olup, staj defteri ve staj raporu yazim ilkelerine uygun olmayan 6grencilerden
staj defteri ve/veya raporlarini iki hafta icerisinde diizeltip, tekrar teslim etmeleri istenir.

STAJDA BASARI VE BASARISIZLIK

Madde 18- Fakiilte Staj Komisyonu, 6grenciyi “'Staj-So6zlii Sinavi" na alarak stajda yapmis
oldugu calismalar hakkinda bilgisini sorgular ve Ogrencinin staj notunun degerlendirilmesinde
isletmelerden gelen staj degerlendirme raporunda yer alan puanin ve staj miilakat notunun ortalamasi
alinarak staj puani belirlenir. 100 {izerinden 60 ve iizeri not alan dgrenci stajdan basarili sayilir. Fakiilte
Staj Komisyonu tarafindan stajlar1 gecersiz sayilan veya basarisiz bulunan 6grenci stajim tekrarlamak
zorundadir.

Madde 19- Staj kredisiz olup, staj sonuglar1 Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Staj Raporlari
ve/veya Staj Defterleri Boliim arsivinde saklanir.

Madde 20- Bu Yonergede yer almayan hususlarda, Fakiilte Staj Komisyonunun onerisi ile
Fakiilte Yonetim Kurulunca alinan kararlar uygulanir.

STAJ DEFTERI BiCiMi

Madde 21-Staj defteri asagidaki bigime uygun olarak Ek-3’deki sekilde diizenlenir.

e Kapak sayfasi,
e Ogrenci ve staj yapilan kurulus hakkinda bilgiler,
e Ogrencinin staj yaptig1 giin, saat ve ¢alisma konulari,
e Giinliik staj caligmalari,
o Ekler
Yiiriirliik:

MADDE 22- Bu Yonerge Toros Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 23- Bu Y 6nerge hiikiimlerini Iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.

GECICI MADDE 1: 2017-2018 Egitim Ogretim Yilinda 6 mc1 yariy1l sonunda yaz déneminde
20 is giinii staj yapan Psikoloji Boliimii 6grencileri 2018-2019 Egitim Ogretim Donemi Bahar
Yariyilinda INT 406 Staj dersini alirlar.



EKLER:

EK-1 Staj Bagvuru ve Kabul Formu

EK-2 Taahhiitname

EK-3 Staj Defteri

EK-4 Staj Yapilan Kurum/Kurulus Stajyeri Degerlendirme Formu
EK-5 Staj Siireci Akim Semasi



