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	KAYIT VE NOT İŞLERİ MÜDÜRÜ
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



· Öğrencilerin ilk kaydından başlayarak, mezuniyetine veya üniversiteden herhangi bir nedenle ayrılmasına kadar geçen sürede tüm akademik işlemlerinin yapılması için kendisine bağlı personeli koordine etmek, yapılan işlemleri takip ederek sonuçlandırmaktır.  
· ÖSYM kayıt tarihleri kesinleştikten sonra, Akademik birimlerden kayıtlarda görevlendirilmek üzere kayıt görevli listesi ister.

· Yeni öğrenci kaydı için fiziki mekanları belirler ve web sayfasında ilan eder.

· Kayıtlar için organizasyon işlemlerini yürütür.

· Daire Başkanının ve üst yönetimin vereceği iş ve işlemleri kanun, Yönetmelik, Yönergeler ve talimatlar doğrultusunda yerine getirir.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

· 657 Sayılı Kanundaki niteliklere sahip olmak.
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