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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: MYO Müdürüne bağlı olarak görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· Haftalık ders programlarının hazırlanması, 
· Vize, final ve bütünleme sınavlarının takvimlerinin hazırlanması, 
· İlgili kurullarca müfredatta yapılacak değişikliklerin görüşüldüğü toplantılara katılmak, yüksekokulumuzun ders kodlama sistemine göre düzenlemeleri sağlamak ve kontrolünün gerçekleştirmek. 
 GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:  
· 2547 sayılı YÖK Kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak. 
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