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Revizyon Takip Tablosu 

REVĠZYON NO TARĠH AÇIKLAMA 

00 01.03.2012 İlk yayın. 

1. AMAÇ

Bu prosedürün amacı, Toros Üniversitesi Meslek Yüksekokulu eğitim – öğretim hizmetlerinin 

belirlenmesi ve planlanmasıdır.  

2. KAPSAM

Bu prosedür, Toros Üniversitesi MYO’da yapılan tüm eğitim – öğretim hizmetlerini kapsamaktadır. 

3. TANIMLAR

4. SORUMLULUKLAR

1. Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü

2. Yüksekokul

5. UYGULAMA

5.1 Genel 

Toros Üniversitesi MYO Eğitim-Öğretim hizmetlerinin planlanması, MYO’da eğitim verilecek 
programlar için sınav takviminin hazırlanması, haftalık ders programlarının hazırlanması, işlemlerini 
kapsar. 

5.2 Sınav Takvimin Hazırlanması 

Eğitim-Öğretim yılının başlama ve bitiş tarihleri ile kayıt ve sınav tarihleri gibi önemli tarihleri içeren 
akademik takvime göre, ĠA-40- Programların Sınav Takvimi Hazırlama Ġş Akışı işletilerek 

hazırlanır. Sınav Takviminin hazırlanması MYO Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü’nün 
sorumluluğundadır.  

5.3 Haftalık Ders Programlarının Hazırlanması 

Haftalık ders programları, her yarıyıl için hazırlanır ve ders programlarında ders planında 
tanımlanmış dersler yer alır. Haftalık ders programları, ĠA-39- Programların Ders Programlarını 
Hazırlama ve Müfredat Kontrol Ġş Akışı ile yapılır.   

01 05.07.2022 'Hazırlayan', 'Sistem Onayı' ve 'Yürürlük Onayı' kısımlarının kaldırılması
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5.4. Yaz Öğretimi 

Yaz Okulu, bir eğitim-öğretim yılının normal iki yarıyılının dışında kalan yaz ayları içerisinde 
uygulanan bir eğitim-öğretim programıdır. Yaz öğretimi kayıtları, dersleri ve not verme işlemleri ĠA-
05- Yaz Okulu Ġşlemleri Ġş Akışı ile yapılır.

6. ĠLGĠLĠ DOKÜMANLAR

6.1 Dış Kaynaklı Dokümanlar 

DD-01- 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
DD-05- Toros Üniversitesi Önlisans Ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
DD-12-Toros Üniversitesi Yaz Dönemi Eğitim Öğretim Yönergesi

6.2 Ġç Kaynaklı Dokümanlar 

İA-05- Yaz Okulu İşlemleri İş Akışı  
İA-40- Programların Sınav Takvimi Hazırlama İş Akışı  
İA-39- Programların Ders Programlarını Hazırlama ve Müfredat Kontrol İş Akışı 
FR-92- Sınav Programı Formu 
FR-93- Haftalık Ders Programı Formu 


