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İŞ AKIŞININ 

AMACI 
Öğrencilerin izinlerinin ilgili yönetmeliğe uygun şekilde sağlanması 

KAPSAMI Toros Üniversitesi Meslek Yüksekokulu İdari hizmetler faaliyetlerini kapsar 

GİRDİLER 
FR-19- Yüksekokul Öğrenci Genel 

Dilekçe Formu 
ÇIKTILAR 

FR-29- Yönetim Kurulu Karar 

Formu 

KONTROL 

KRİTERLERİ 
DD-05- Toros Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim- Öğretim Yönetmeliği

İŞ AKIŞI 

SORUMLUSU 
Öğrenci/ MYO Sekreteri/ Bölüm Bşk. /MYO Yönetim Kurulu 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

                                                                            

                  Uygun görülmedi 

                         

Uygun görüldü 

                                            

 

Öğrenci/MYO 

Sekreterliği 

Bölüm Başkanı 

MYO Yönetim 

Kurulu/MYO 

Sekreterliği 

MYO 

Sekreterliği 

Rektörlük/ÖİD

B 

FR-19- Yüksekokul 

Öğrenci Genel Dilekçe 

Formu 

FR-19- Yüksekokul 

Öğrenci Genel Dilekçe 

Formu 

FR-19- Yüksekokul 

Öğrenci Genel Dilekçe 

Formu/ FR-29- 
Yönetim Kurulu Karar 

Formu 

FR-19- Yüksekokul 

Öğrenci Genel Dilekçe 

Formu/ FR-29- 
Yönetim Kurulu Karar 

Formu/ Üst Yazı 

FR-19- Yüksekokul 

Öğrenci Genel Dilekçe 

Formu/ FR-29- 
Yönetim Kurulu Karar 

Formu/ Üst Yazı 

İzinli sayılmak isteyen öğrencinin yazılı talebi ilgili belgelerle birlikte MYO 

Sekreterliğine verilir. Sekreterlik ilgili bölüm başkanına iletir. 

İlgili kararın MYO 

Sekereterliğince evrak kayda 

işlenmesi ve üst yazı ile 

Rektörlüğe sunulması 

İlgili bölüm başkanlığınca öğrenci talebinin yönetim kurulunda görüşülmek 

üzere MYO Müdürlüğüne iletilmesi 

İşlem 

sonu 

MYO 

yönetim 

kurulunda 

görüşülür ve 

karar

Karar öğrenciye yazılı 

olarak MYO 

Sekreterliğince tebliğ 

edilir 

Rektörlük yazı ve ekini 

ÖİDB’na gönderir. ÖİDB 

öğrencinin özlük dosyasına 

belgeleri ekler 


