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İŞ AKIŞININ AMACI Öğrencilerin Mazeret sınavı işlemlerinin ilgili yönetmeliğe uygun şekilde sağlanması 

KAPSAMI Toros Üniversitesi Meslek Yüksekokulu İdari hizmetler faaliyetlerini kapsar 

GİRDİLER 
FR-18- Mazeret Sınav Talep 

Formu 
ÇIKTILAR 

FR-92- Sınav Programı Formu 

Tebliğ  

KONTROL 

KRİTERLERİ 
DD-05- Toros Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim- Öğretim Yönetmeliği

İŞ AKIŞI 

SORUMLUSU 
Öğrenci/Bölüm Bşk./Öğrenciden Sorumlu Müd.Yrd./Eğitim-Öğretim Koor. 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

     
                                                                                           

                                                          

 

Öğrenci 

Bölüm başkanı 

Md. Yrd. 

Eğitim-öğr. 

Koor. 

Md. Yrd.  

EÖK 

EÖK 

FR-18- Mazeret Sınav 

Talep Formu 

FR-92- Sınav Programı 

Formu 

FR-92- Sınav Programı 

Formu 

FR-92- Sınav Programı 

Formu 

FR-92- Sınav Programı 

Formu 

Öğrenci mazeretine ilişkin belgeyi program başkanlığına verir. 

İşlem 

Sonu 

İlgili program bölüm başkanları öğrencilerin mazeret dilekçelerini üst 

yazıyla müdürlüğün onayına sunar.  

Öğrencilerin dilekçesi ilgili müdür yardımcısı tarafından sınav 

programları ile kararlaştırarak uygun olup olmadığı rapor halinde MYO 

müdürlüğünün onayına sunulduktan sonra MYO yönetim kurulunda 

görüşülür. 

Yönetim kurulunca kabul edilen öğrencilerin mazeret dilekçeleri baz 

alınarak Eğitim-öğretim koordinatörü ilgili dersin öğretim elemanları 

ile görüşerek sınav günü ve saatlerini belirler. 

Mazeretli sınav girişi otomasyona tanımlanır ilgili Müdür yardımcısı 

tarafından. 

Hazırlanan mazeret sınavı taslakları eğitim-öğretim koordinatörlüğü 

tarafından ilgili koordinatörlüğün sayfasından ve panoda 1 hafta 

öncesinden ilan edilir.   

Sınav takvim çizelgeleri e-mail yoluyla öğretim elemanlarına 

gönderilir.  


