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İŞ AKIŞININ AMACI Yeni doküman hazırlama işlemleri sürecinin standarda uygun şekilde yürütülmesi 

KAPSAMI Toros Üniversitesi Meslek Yüksekokulu İdari hizmetler faaliyetlerini kapsar 

GİRDİLER FR-07- Doküman Talep Formu ÇIKTILAR İlgili doküman 

KONTROL 

KRİTERLERİ 

PR-03-Dokümanların ve Kayıtların Kontrolü Prosedürü/DD-03- Yükseköğretim Kalite 

Güvencesi Yönetmeliği 

İŞ AKIŞI 

SORUMLUSU 
Yönetim Temsilcisi/Kalite Yönetimi ve Bilgi Sistemleri Koordinatörü 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
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FR-07- Doküman 

Talep Formu 

FR-07- Doküman 

Talep Formu 

Doküman ihtiyacının belirlenmesi 

FR-07- Doküman Talep Formunun hazırlanması ve hazırlanan doküman ile 

birlikte KYBSK’ne iletilmesi  

Gerekli ise görüş alınması 

FR-07- Doküman Talep 

Formunun kapatılması 

ve arşivlenmesi 

Değerlendir
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Dokümanın 

düzenlenmesi 
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geçirme ve 
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FR-07- Doküman Talep 

Formunun 
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güncellenmesi 

Web birim 

sayfasında 
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